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Nr. înreg. 5074/ 05 05. 2025 

 

 

ERATĂ LA  

FIŞA DE (AUTO)EVALUARE PENTRU PERSONAL DIDACTIC AUXILIAR – 

SECRETAR, 

SESIUNEA 2025 

privind acordarea gradației de merit în conformitate cu Ordinul Ministrului Educației nr.  3745  din 08.04.2025   
  

  

Nr. 

crt. 
Criteriile generale/ subcriterii 

Punctaj 

maxim 

Punctaj 

auto- 

evaluare 

Documente 

*(candidat) 
Pagina 

*(candidat) 

Punctaj 

evaluare 

**(comisie) 

Justificare 

acordare 

punctaj 

Observații 

 

Punctaj 

contestații 

**(comisie) 
(0) (1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) 

1. CRITERIUL COMPLEXITĂȚII 

ACTIVITĂȚII/ OPERAȚIILOR 

75 p.  
  

    

h) Calitatea documentelor școlare (completare), 

Redactarea proiectului de încadrare al școlii, 

fișei de încadrare, documente ale comisiei de 

mobilitate, comisiei de curriculum, 

(C.D.Ș./C.D.L./scheme orare), realizarea de 

situații statistice/planuri/rapoarte/documente 

la sfârșit de semestru/an școlar; altele decât 

cele stabilite prin fișa postului. 

(decizii, adeverința eliberată de către 

director va conține toate implicările 

candidatului; se va acorda câte 1 p/an 

precizat în adeverință, dar nu mai mult de 3p) 

3 p  

  

    

i) Întocmirea corectă și comunicarea la termen a 

lucrărilor către ISJ și alte instituții: 

ISJ - 1 p 

Altele – 1 p 

1 p  

  

    

3 ACTIVITĂȚI NESPECIFICE POSTULUI  35 p.        
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a) Atribuții suplimentare, nespecifice postului 

Se va depune adeverință în care se va 

specifica concret atribuțiile 

suplimentare și anii în care acestea au fost 

îndeplinite. 

10 p  

  

    

b) Elaborarea de soluții/idei, pentru soluționarea 

problemelor de serviciu 

7 p  
  

    

c) Atragerea de fonduri în cadrul unor proiecte 

cu finanțare europeană nerambursabilă 

(Erasmus+, POCU, PNRR, transfrontaliere, 

Banca Mondială și altele similare), având ca 

efect creșterea calității activității 

instituționale și a procesului de predare-

învățare-evaluare, precum și activitate în 

implementarea proiectelor cu finanțare din 

fonduri europene (PNRR, PNRAS)  

Punctajul pentru fiecare rezultat se acordă în 

baza diplomei, adeverinței/ certficatului, 

deciziei,  însoțită de extrasul documentului 

care atestă activitatea, aprobat/avizat  de 

MEC/ISJ (de exemplu: rezultat obținut în 

cadrul proiectului educațional, pagina 

avizată, respectiv pagina în care apare 

activitatea/ candidatul, CAEN, CAERI, 

CAEJ, etc ) 

12 p  

  

    

d) Contribuții la organizarea si desfășurarea 

unor acțiuni în scoală si la nivel de județ 

(expoziții, concursuri, olimpiade, 

simpozioane, colocvii, seminarii 

naționale/internaționale, etc) 

Punctajul pentru fiecare rezultat se acordă în 

baza diplomei, adeverinței/ certficatului, 

deciziei,  însoțită de extrasul documentului 

6 p  
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care atestă activitatea, aprobat/avizat  de 

MEC/ISJ (de exemplu: rezultat obținut în 

cadrul proiectului educațional, pagina 

avizată, respectiv pagina în care apare 

activitatea/ candidatul, CAEN, CAERI, 

CAEJ, etc ) 

 


